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 به تخلفات انضباطی  دستورالعمل رسیدگی مجازی

 1399 -ماه ذرآ 
 

 

ها و مراکز آموزش عالی تعطیل  ها از آنجا که هیچ یک از دانشگاهبا عنایت به شرایط کنونی حاکم بر کشور و دانشگاه

جهت تسهیل در انجام امور جاری در    ، پذیردمجازی صورت میهای آموزشی در فضای  نبوده و صرفا انجام کلیه فعالیت

های انضباطی دانشجویان، دستورالعمل رسیدگی مجازی  حوزه ذیربط و پیشگیری از وقفه در روند رسیدگی به پرونده

 شود: برداری بحضور ایفاد میبهرهبه تخلفات انضباطی دانشجویان به شرح ذیل جهت 

افزاری هر دانشگاه های مقتضی با دانشجو و امکانات نرم افزاری و سختمهم، حسب هماهنگیساز و کار انجام این   (1

انضباطی )وفق آیینتعیین می قوانین و مقررات  به رعایت  نامه و حقوق اساسی دانشجو(  نامه، شیوهشود و منوط 

 است.

سکونت    یا بحرانی در محل  زدر صورت وضعیت قرم،  علیه احدی از دانشجویان   پس از دریافت گزارش یا شکایت (2

دانشگاه باید امکان استفاده از حقوق    (وفق نظر ستاد ملی مبارزه با کرونا) بررسی تخلف انضباطی  دانشجو یا محل

در اولین جلسه    ، مبنی بر رسیدگی حضوریدر صورت اصرار دانشجو    ؛اساسی دانشجو را به صورت مجازی فراهم آورد

  مسوولیت عواقب عدم رعایت شیوه نامه های ابلاغی از سوی مراجع ذی صلاح حضوری درخواست خود و پذیرش  

  .را مکتوب نماید

های ابلاغی از سوی مراجع ذی صلاح در محل رسیدگی یا محل سکونت دانشجو )اعم از نارنجی   در سایر وضعیت (3

در صورت درخواست دانشجو بلامانع است لیکن ان به صورت حضوری یا زرد( رسیدگی به تخلف انضباطی دانشجوی

 .این امکان را در اختیار وی قرار دهددانشگاه باید مبنی بر رسیدگی غیر حضوری، 

رسیدگی  ،محل سکونت و محل رسیدگی به تخلف انضباطی) ابلاغی از سوی مراجع ذی صلاح( در وضعیت سفید  (4

  .ذیردبه تخلف مربوطه باید حضوری صورت پ

شیوه نامه های ابلاغی از سوی مراجع ذی  ضوابط مندرج در موظف به رعایت  ،ها در کلیه مراحل رسیدگی دانشگاه (5

  .هستندصلاح 

سامانه  کاربرگ اظهار نامه یا    دسترسی به شماره های تماس دانشجویان از طریق  در رسیدگی های غیرحضوری،   (6

و   از پیشسما صورت گرفته  ارتباط، دعوتنامه جهت مصاحبهبینی بستر  پس  با    ،مناسب مجازی جهت  تنظیم و 

لینک اتصال، تاریخ، روز و ساعت دقیق آغاز مصاحبه، با دانشجو هماهنگ و به صورت تلفنی و پیامکی به وی    ارسال

 شود. ابلاغ می

  اجرایی،  نامهشیوه 68ماده  ، در نوبت دوم وفقیا عدم امکان حضور وی به هر دلیل ورت عدم همکاری دانشجودر ص (7

 .شود میدعوتنامه با مشخصات مزبور به محل سکونت وی ارسال 



 

 

وفق فرآیند مصاحبه در شورای انضباطی، ابتدا احراز هویت صورت گرفته و فرم مشخصات طبق پرسش و پاسخ    (8

و آگاهی دانشجو از حقوق وی، توسط مصاحبه کننده، ثبت  70و همچنین تفهیم مفاد ماده  مصاحبه کننده تکمیل

 شود. می

بر اساس مستندات موجود در پرونده انجام و   وفق دستورالعمل جاری، ، مصاحبه  های مطرح شده درو پاسخ  پرسش (9

 شود.به طور کامل و دقیق عینا برابر دفاعیات دانشجو، نگارش و در پرونده ثبت می

به منظور پیشگیری از هرگونه خدشه بر اطلاعات مندرج در فرایند مصاحبه به صورت مجازی و مستندات نگارش  (10

 ضای دبیرخانه در زمان مصاحبه مجازی الزامی است.شده و به ثبت رسیده، حداقل حضور دو نفر از اع

برگزاری جلسه در شرایط فعلی به صورت    های بهداشتی ابلاغی ستاد ملی مبارزه با کرونا،جهت رعایت شیوه نامه (11

ویدئو  صورت  به  باید  و  بوده  برخوردار  بدوی  در جلسه  دفاع  از حق  کماکان  دانشجو  لیکن  است  بلامانع  مجازی 

  ه حضور داشته و دفاعیات وی توسط اعضای شورا استماع شود )صدور دعوتنامه برای دفاع حضوری کنفرانس در جلس

 الزامی است.(    نامه اجرایی و دستورالعمل جاریوفق شیوهنیز  مجازی

شود به منظور سهولت در انجام این مهم  در رسیدگی مجازی، ابلاغ رأی نیز با پست سفارشی یا پیشتاز انجام می  (12

 :دبیرخانه شورای انضباطی دانشگاه لازم است

 پاکت خالی حاوی آدرس دقیق شورای انضباطی -

 ی  أنسخه اصل ر -

 نسخه ابلاغ   -

 گ درخواست اعتراض  کاربر -

 های مورد نیاز مثل تعهدنامه یا ...  در صورت لزوم()و سایر کاربرگ -

  د؛ در صدور و ابلاغ دعوتنامه ابلاغ  نمایرا درون پاکت دیگری قرار داده و به آدرس محل سکونت دانشجو ارسال   

 ضروری است توضیحات مقتضی در تماس تلفنی از نحوه ابلاغ به دانشجو ارائه شود.  ،رأی

 ملاحظات:  

 دقت شود فرستنده بر روی پاکت ارسالی صرفا معاونت فرهنگی و دانشجویی دانشگاه ... ذکر شود.  -الف

 باشد. "شخصا مفتوح شود"و حاوی عبارت  درج شدهنام دانشجو  گیرندهمرسوله،   بر روی پاکت -ب

همراه  شماره همراه دانشجو بر روی پاکت درج و اعلام شود پیش از مراجعه به آدرس حتما با شماره   -ج

 مندرج روی پاکت هماهنگ شود.

 (ی لازمهامنضم به سایر کاربرگ) نسخه ابلاغ  ،حتما آورده شود که پس از امضا ، یأنامه ابلاغ ردر دعوت -د

 به شورای انضباطی پیشتاز شود.   گذاشته و درون پاکت خالیرا 

ر  -هـ   به  نسبت  دانشجو  اخذ  أچنانچه  به  منوط  رای  یا  دارد  اعتراض  بدوی  باشدی  باید   یا...  تعهدنامه 

 تکمیل و همراه با نسخه ابلاغ در پاکت پستی به شورا ارسال نماید.نیز های مربوطه را کاربرگ

شود، مستند  گیرنده که توسط مامور پست اخذ میکد رهگیری تحویل مرسوله منضم به امضای تحویل - و

 است که در پرونده ثبت شود. ی أرابلاغ 



 

 

توانند پس از اتمام فرآیند به شرح پیشگفت، مطابق با روند جاری نسبت به  ی میهای انضباطدبیرخانه  -ز

 اسکن پرونده و ارسال سی دی رمزدار به شورای مرکزی اقدام نمایند. 

 

 در راستای اجرای بهتر فرآیند مزبور، سپاسگزار خواهیم بود پیشنهادات اصلاحی و تکمیلی خود را ارسال نمایید.

 

 


